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PHAN HE LUU THONG

I. Giéi thiéu phan hé

Tai liéu duoc bién soan nham muc dich gitip ngudi dung hiéu dugc céc chic ning cua
phéan hé Iuu thong dé phuc vu cho cong tac luu thong tai liéu trong thu vién tro nén nhanh
chong, chinh x&c va hiéu qua, mé rong khdéng gian phuc vu ban doc va nang cao chat luong
phuc vu thong tin cua thu vién.

1. Hwéng dan sir dung
1. Thong ké luu théng

Muc dich: Chtic ning nay cho phép ngudi dung biét duoc sé luong va tinh trang
cac tai liéu dang luu thong trong thu vién.

Quy trinh thgc hién:

Budc 1: Chon phan hé Lwu théng = chon menu Théng ké lwu thong

*_ * THONG KE LUU
THONG 2

QUAN LY MUFOM
TRA

L=

QUAN LY MUPON
BpocC

Liwru théng |

Lo ol

Budc 2: Nguoi dung c6 thé phdng to/thu nhé dé xem chi tiét vé cac thong ké
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2. Quan ly mwen tra

Muc dich: Giup ngudi Quan tri d& dang quan ly tat ca thong tin muon tra sach trong
thu vién, kiém soat cac truong hop muon tra qua han, gia han sach mét cach chinh xac
nhat. Giao dién dé sur dung, giup nguoi quan tri sir dung thuan tién trong qua trinh lam
Viéc.

Cac bwdéc thyc hién

Tai man hinh chinh cta phan hé Lwu thong = chon menu Quan ly mwon tra



G KE LLFU
THONG

s QUAN LY MIFON
TRA

2

AN LY MUCN

= Giao dién Quan ly mwen tra nhu hinh dudi:

B QUAN LY MUOQN TRA

Nhap m3 déc gid 2 Z £ A
apmache s Cudn Cudn Cudn Lan

TEN DOC GlA Bang mwon Qua han Gia han Khoa thé
Chirc vu
Tai khoan: 0.0 VND
Ngay cép: 00/00/0000 - 00/00/0000

Ma tai liéu Nhap ma tai ligu

[ Ma tai ligu Mé ta Giatién Ngay muwon Han tra Nguwi thee hién

2.1. Muon tai liéu

Muc dich: Chtic ning nay cho phép nguoi dung cho doc gia muon mot hoic nhiéu
tai liéu trong thu vién.

Quy trinh thuc hién

Buac 1: Quet Ma doc gia vao 6 Ma doc gia



B QUAN LY MUQON TRA

003 1 A LUQC SIFHOAT BONG
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cudn Cudn Lan Lan
. Bang muon Qua han Gia han Khoa thé
S6 due 0
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Muon tr tai ligu Nhap ma tai liéu |
[ Ma tai ligu Mé ta Ngéay muwon Han tra

Budc 2: Quét M4 tai ligu vao 6 Ma tai lieu = Hé thong sé tu dong hicu day 1a hanh dong

muon tai liéu cua doc gia

B QUANLY MUON TRA

003 & LUPQC SIFHOAT BONG
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vien Cudn Cudn Lan Lan
. Bang mugn Qua han Gia han Khoa thé
So du: 0
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Muon trd tai ligu [icTv.oo0001 | @ I
®  Ma tai ligu M6 ta Ngay mugn Han tra
Nghin lé mét dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va giéi thiéu - H - Kim Bi:’rny -
| KTV.000001 2007 - 75000 03/03/2017 0710372017
Vi tri: Kho kiém tra

ban doc.

= Hé théng xuat théng bao thanh cong

VEBRARY THONG BAD

B3 hoan tat thi tuc muwon tai lidu

2.2. Gia hantai liéu

*Luu y: Hé thang cho phép quét lién tiép tat ca cac tai liéu trong lan giao dich cua

Muc dich: Chuc ning nay cho phép doc gia cd thé gia han thém thoi gian muon tai
liéu néu nhu ho chua doc xong tai liéu trong thoi gian quy dinh qua dién thoai, email, hoac



tryc tiép dén thu vién. S6 lan gia han dugc phép duoc qui dinh trong chinh sach luu théng
de dam bao rang doc gia khéng thé doc chiem tai liéu do.
Quy trinh thuc hién

Buac 1: Tai man hinh chinh ciaa phan hé Lwu thong = chon menu Quan ly mwen tra

THONG KE LUU

Buac 2: Quet Ma doc gia vao 6 Ma doc gia

88 QUAN LY MUON TRA

A LUOC SUFHOAT DONG

003
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cudn Cudn Lan Lan
. Bang mwon Qua han Gia han Khoa thé
S6 du: 0
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Muon tra tai ligu [ Nhp m tai ligu | @
[ Ma tai ligu Mé ta Ngay muon Han tra
Nghin 1& mt dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va giéi thiéu - H - Kim Béng -
[ KTV.000001 2007 - 75000 03/03/2017 07/03/2017
Vi tri: Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Cén han: 3 (Ngay)
Néng ngw cu Nam b véi ca dao tuc ngir Phan Vian Phan - H - My thugt - 2016
KTV.000002 . . 03/03/2017 07/0312017
= Vi tri: Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Cén han: 3 (Ngay)

Budce 3: Chon D3 dé Gia han



003
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién
S6 dus 0
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Muon 1ra tai licu Nhap mé tai lidu o]
O Matailiéu M6 ta

2007 - 75000
Vi tri: Kho kiém tra

¥ KTV.000001

8 | KTV.000002 Vi tri: Kho kidm tra

Gia han: 0 (Lén)

Cudn
Dang mugn

Ly do:

Nghin 1é mdt dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va giéi thiéu - H - Kim Déng -

Néng ngw cu Nam bé véi ca dao tuc ngir Phan Van Phin - H - My thuat - 2076
Gia han: 0 (Lén)

Con han: 3 (Ngay)

Con han: 3 (Ngay)

4 LUOC S(rHOAT BONG

Cudn Lan Lan

Qua han Gia han Khoa thé
Ngay mwon Han tra
03/0312017 0Ti03r2017
03/0312017 07032017

“Luwu y: S6 lan gia han va sé ngay dwoec gia han/lan phu thugc vao chinh sach
ma Thu vién dé bién 1ap.

Budc 4: Tai man hinh Gia han tai ligu mwon = Nhap Ma tai lidu

B GIA HAN TAI LIEU

© THONG TIN TAI LIEU

$6 Ian gia han

© THONG TIN LUU THONG
M6 ta

[ Ma tailiéu

|| CAiER Vi tri: Kho mwon CN2

Quyén tip

Ma vach V1151

The logi Sach/Book

Nady gié muon 26/08/2017 =

Viwi Kho muon CN2

M6 ta Bach khoa thu HS Chi Minh - tir liu so gidn - Tir dién bach khoa - 2003
Ghi cha tai liéu

Béch khoa thue H6 Chi Minh : tw ligu so gian - Tr dién bach khoa - 2003

Ngay gio- hen tra

02/09/2017 =]
g4
Ngdy mwon Han tra
2610812017 02/09/2017




Budc 5: Ddi vai sach chi con 1 ban trong kho, hé thdng s& canh bao cho nguoi quan tri

4 THONG BAD

(KTV.000001) Tai liéu nay khdng con trong kho. Ban co
muén tiép tuc cho gia han?

v Co @ Khdng

Budc 6: Chon C6 dé tiép tuc, nguoc lai chon Khéng

= Thong tin luu thong tai liéu sau khi gia han:

B GIA HAN TAI LIEU

© THONG TIN TAI LIEU

Ma vach V1181 S0 lan gia han :
Thé loai TS Quyén tap
Ngay gi¢r mwon Ngay gio hen tra

26/08/2017 ] 020972017 =
Viui Khe mwon CN2
M6 ta Bach khoa thwr H6 Chi Minh : tr liéu 5o gidn - Tir dign bach khoa - 2003

e

Ghi chi tai liéu
© THONG TIN LUPU THONG
[ Ma tai liéu Mé ta Ngay mwon Han tra

Béch khoa thir H6 Chi Minh : t liéu so gian - Tir dién bach khoa - 2003
V15 . 26/08/2017 02/09/2017
Vi tri: Kho mwon CN2

2.3. Triéu hdi tai liéu
Muc dich: Chirc ning nay cho phép ngudi thu thu giri yéu cau cho ban doc qua dién

thoai hoic email... dé triéu hoi tai liéu ban doc dang muon. Khi tai liéu duoc mot hoic
nhiéu doc gia khac can gap.

Quy trinh thyc hién

Budc 1: Chon phén hé Luu thong = Chon menu Quan ly mwon tra



4 LUOC SUFHOAT DONG

Vi tri: Kho kiém tra

Gia han: 0 (Lan)

Con han: 3 (Ngay)

003
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cudn Cudn Lan Lan
. Dang muon Qua han Gia han Khoa thé
56 du: 0
Ngay cap: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Muzgn tra tai ligu Nhap m3 tai lidu | @
[ Ma tai ligu Mé ta Ngay muwon Han tra
Nghin Ié mot dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va gidi thiéu - H - Kim Déng -
[ KTV.000001 2007 - 76000 03/03/2017 0710312017
Vi triz Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Cén han: 3 (Ngay)
Néng ngw cu Nam b véi ca dao tuc ngir Phan Vian Phén - H - My thudt - 2016
| KTV.000002 03/032017 orio320M7

Bude 3: Chon “L®% dé Trieu hdi




4 LUOC S(rHOAT BONG

003
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cubn Cudn Lan Lan
. Bang mwon Qua han Gia han Khoa thé
S6 dun 0
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Muon 1ra tai licu Nhap mé tai lidu o]
) Ma tai liéu M6 ta Ngay muwen Han tra

Nghin 1é mdt dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va giéi thiéu - H - Kim Déng -

@ KTV.000001 2007 - 75000 0310372017 07/0372017
Vi tri: Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Con han: 3 (Ngay)
Néng ngw cu Nam bé véi ca dao tuc ngir Phan Van Phin - H - My thuat - 2076
KTV.000002 : . 0310372017 07/0312017
- Vi tri: Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Con han: 3 (Ngay)

OB Q™YL C AL

Buac 4: Quet Ma tai ligu vao 6 Mé& vach nhu hinh dudi

© THONG TIN TAI LIEU EEEETES

Ma vach V151 Iriéu héi khan -
Thé loai aachiBook Quyén tap

Vitri Kho muwon CN2

M6 té Béch khoa thur H6 Chi Minh : twr liéu so' gian - Tir dién bach khoa - 2003

Ghi cha tai ligu . e ¢
. Sach nhap il excel ngay: 22/08/2017

© THONG TIN LUFU THONG

Ngay triéu héi Ngay hét han

26/08/2017 i} 26/08/2017 5]

Ghicha

Budc 5: Ngay hét han cua tai liéu s& trg thanh ngay hién tai = chon Triéu hdi dé xac nhan



© THONG TIN TAI LIEU [

Ma vach V1151 Triéu hoi khan .
Thé loai ST Quyen tap

Viwi Kho muon CN2

Mé ta

Bdch khoa thir Hb Chi Minh : tw li8u s gian - Tir d@ién bach khoa - 2003

Ghi chi tai ligu . - o
: Sdch nhap tir excel ngay: 22/08/2017

© THONG TIN LUU THONG

Ngay triéu hdi Ngay hét han

2610812017 =] 26/08/2017 =)

Ghi cha

= Xuét hién thong béao triéu hoi thanh céng

VEBRARY THONG BAO
Tat cA tai lidu d3 dugc tridu hoi

2.4. Khai bao mit

Muc dich: Churc nang nay cho phép nguoi thu thu khai bao thong tin cta 1 tai liéu
bi mat vao hé thong.

Quy trinh thuc hién

Budc 1: Chon phén hé Lwu thong = chon menu Quan ly mwen tra



Buac 2: Quet Ma doc gia vao 6 Ma doc gia

-

B QUAN LY MU'ON TRA

4 LUOC SUFHOAT DONG

Vi tri: Kho kiém tra

Gia han: 0 (Lan)

Con han: 3 (Ngay)

003
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cudn Cudn Lan Lan
. Dang muon Qua han Gia han Khoa thé
56 du: 0
Ngay cap: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Muzgn tra tai ligu Nhap m3 tai lidu | @
[ Ma tai ligu Mé ta Ngay muwon Han tra
Nghin Ié mot dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va gidi thiéu - H - Kim Déng -
[ KTV.000001 2007 - 76000 03/03/2017 0710312017
Vi triz Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Cén han: 3 (Ngay)
Néng ngw cu Nam b véi ca dao tuc ngir Phan Vian Phén - H - My thudt - 2016
| KTV.000002 03/032017 orio320M7

Budce 3: Check chon tai liéu = Chon ﬂ dé Khai bao mat




4 LUOC S(rHOAT BONG

003
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cubn Cudn Lan Lan
. Bang mwon Qua han Gia han Khoa thé
S6 dun 0
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Muon 1ra tai licu Nhap mé tai lidu o]
) Ma tai liéu M6 ta Ngay muwen Han tra

Nghin 1é mdt dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va giéi thiéu - H - Kim Déng -
2007 - 75000 0310372017 07/0372017
Vi tri: Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Con han: 3 (Ngay)

Néng ngw cu Nam bé véi ca dao tuc ngir Phan Van Phin - H - My thuat - 2076
KTV.000002 . . 03/0372017 0710312017
- Vi tri: Kho kiém tra Gia han: 0 (Lén) Con han: 3 (Ngay)

OB AQANDCALL

Budéc 4: Chon ﬂ dé Khai bao mat

H KHAI BAO MAT

© THONG TIN TAI LIEU [TOEREIES

Tai liéu c6 sdn dé khai bao mat

Ma vach WG] 54 tai ligu dang mwon ]
Thé loai I Quyén tap
Viwi Kho muen CN2 Tién coc 0
M5 ta Bach khoa thw H6 Chi Minh : tw liéu s gidn - T dién bach khoa - 2003
A
Ghi cha tai liéu
Ngay gio mwon Ngay gio» hen tra Ngay gio tra

26/08/2017 B 02/09/2017 5| 26/08/2017 ]

© THONG TIN QUA HAN, PHAT

Budc 5: Hoan thanh




= Ngudoi quan tri c6 thé vao phan phéi dé kiém tra tinh trang cua tai liéu vira Khai b4o mat
nhu hinh dudi

Il PHAN PHOI TAI LIEU

STT | Mavach Vitri Thé loai lwu trir Trang thai Ngay tao Ngay cap nhat SO thirty Ché in Ghi chi

1 BTCV.000001 Bdo - Tap Chi Ba&n db Sén co 13/02/2017 BTCV.000001
2 BTCV.000002 Bdo - Tap Chi Ban db Bang cho muon 13/022017 BTCV.000001
3 BTCV.000003 Bdo - Tap Chi Ban do Bang cho muon 13/022017 BTCV.000003
4 BTCV.000004 Bdo - Tap Chi B&n dd Bang cho mron 13/02/2017 BTCV.000003
5 BTCV.000005 Bédo - Tap Chi Ban dd s8n cd 13/022017 BTCV.000003
B BTCV.000006 Bdo - Tap Chi Ban dd s8n co 13/022017 13/022017 BTCV.000008
7 BTCV.000007 Bdo - Tap Chi Ba&n db Sén co 16/02/2017 16/02/2017 BTCV.000007
8 KTV.000001 Kho kiém tra BG tailiéu Bi mét 02/032017 02/032017 KTV.000001

2.5. Giir lal sach

Muc dich: Chirc nang nay cho phép nguoi thu thu giir lai tai liéu. Khi tai liéu da co
san trong thu vién, nhung vi Iy do nao d6 doc gia chua thé dén thu vién muon duoc, tha
thu c¢6 thé cat tai lidu lai dé danh cho doc gia nay muon. Viée nay thuong dugc thyc hién
khi mot doc gia goi dién hoic gai mail hoi xem cudn sach nay san cé hay khong va yéu
cau giir lai néu sin co.

Cac bwéc thuc hién
Budc 1: Tai man hinh chinh caa phan hé Lwu thong = chon menu Quéan ly mwen tra

G KE LLrU
THONG

QUAN LY MUFO'N
TRA

2




Budc 2: Tai man hinh Quan Iy muon tra = Chon dé tién hanh giit lai

E QUAN LY MUFON TRA

& LUPQC SIY HOAT BONG

& ddc gid
TEN BOC GIA Tinh trang . . ) )
Chircvy Cuon Cudn Lan Lan
- . Blang muwon Qua han Gia han Khoa thé
> L Sbdwe 0.0 VNP
| MNgay cap: 00/00/0000 - D0/DO/0000
Ly do:
Muron tré tai liéu Nhap mé i lidu Tinh trang Loai tai héu
[ Ma tailiéu Mé ta Ngay muon Han tra

Budéce 3: Quét Ma doc gia = Quet Ma tai ligu

B GIT LAI TAI LIEU

003 i LUOC sif HOAT BONG
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cuon Cudn Lan Lan
. Blang mon Qua han Gia han Khaa thé
50 dut 0
Ngay cdp: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Nhap mé tai ligu | kTo00DO4 % ===
[ Ma tailiéu Mé ta Ngay muon Han tra

Budc 4: Chon “ » dé thuc hién Giir lai, chon e » dé& Huy gitr lai



00.11.01.15.03 z z
Cuon Cubn
NGO VO NGOC HFONG Bang muon Qua han
NG6i Téng Quat
S6 dus 0
Ngay cap: 17/03/2016 - 31/112/2018

Nhap ma tai liéu 0000021188 Tinh trang

© THONG TIN TAI LIEU

B GIJ LAl TAILIEU

Mo ta Tap chi dugc hoc 2017/Thang 2 - Vol 57 - S8 490 = Pharmaceutical Journal - Ha Néi - BO y té - 2017
Thé loai én ta
& loal Tap chi/ Serial Quyén tap
Vitri Kho Phong doc
Ghi cha tai liéu

Cudn Lan
Gia han Khoa thé

2.6. Tratailiéu

Muc dich: Chue ndng nay cho phép nguodi dung tra tai liéu vao kho sau khi ban doc da

su dung xong tai liéu

Cac bwdc thuc hién

Budc 1: Chon phén hé Lwu thong = chon menu Quan ly mwen tra




Budc 2: Quét Ma doc gia vao 6 Ma doc gia

B8 QUAN LY MUON TRA

003 1 4, LUQC s(FHOAT BONG
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cudn Cubn Lan Lan
. Bang mwon Qud han Gia han Khoa thé
56 duz 0
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Mugn tré tai ligu Nhép m tai liéu |
[ Ma tai lidu Mé 1d Ngay muwon Han tra

Buac 2: Quét Ma tai ligu vao 6 Mé tai licu

= Hé théng sé& ty dong hiéu ddy 1a hanh dong tra tai liéu cua doc gia

B QUANLY MUFON TRA

003 & LUQC SIF HOAT BONG
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cudn Cubn Lan Lan
. Bang muon Qua han Gia han Khoa thé
So du: 0
Ngay cap: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:
Mugm tra tai ligu [[kTv.000001 | @ i
@ Ma tai ligu M6 ta Ngay muwon Han tra
Nghin 1é mot dém : Tap 2/ Antoine Galland ; Phan Quang dich va giéi thiéu - H - Kim Béng -
| KkTv.000001 2007 - 75000 03/03/2017 0710372017
Vi tri: Kho kiém tra

*Luu y: Hé thong cho phép quét lién tiép nhiéu tai liéu trong lan giao dich cuia ban
doc.

= Hoan thanh, xuét hién thdng bao tra sach thanh cong

VEBRARY THONG BAD

B3 hoan tat thi tuc tr3 tai liéu




3. Quan ly mwen doc
3.1. Muwon doc

Muc dich: Churc ndang nay cho phép can bd thu vién cho ban doc muon tai liéu doc
tai chd khong cho dem vé nha.

Quy trinh thuc hién

Budc 1: Chon “” tai man hinh muon tra dé tién hanh muon doc nhanh

B QUAN LY MUON TRA

Ma ddc gia & LUFQC SUF HOAT BONG

TEN BOC GIA Tinh trang
Chirc vy Cuodn Cubn Lan Lan
. Bang mwgn Qua han Gia han Khoa thé
50 du 0.0 VND
Ngay cap: 00/00/0000 - 00/00/0000
Ly do:
Muron tré tai ligu Nhap m3 i ligu Tinhtrang [ LowitiSéu |
Ma tai liéu Mo ta Ngay muwon Han tra

©OQ 9 C &

Buac 2: Quét Ma doc gia vao Ma doc gia

B MUCN BOC

M3 doc gia « 4 LUQC i HOAT DONG
TEN BOC GIA ) i . )
Chirevu Cudn Cudn Lan Lan
B Bang mugn Qua han Gia han Khoa thé
Sodw 0.0 VND
Ngay cdp: 00/00/0000 - 00/00/0000
Ly do:

Budc 3: Quét Ma tai liéu vao 6 Ma tai liéu



E MUCN BOC

001 i LUOC SIFHOAT DONG

TRAN VAN PHUGC

03DHSH Cuodn Cudn Lan Lan

B Bang mugn Qua han Gia han Khoa thé
Sodw 101.000
Ngay cdp: 30M12/2015 - 31/08/2017
Ly do:
© THONG TIN TAI LIEU
M ti liéu h | Ngay dang ky 03032017 B | Hantra 03/032017 2
Mo ta Tuc curdi hdi ciia ngwdi Cao Lan - San Chi & Bac Giang Nguyén Thu Minh - H - M§j thuat - 2016
P

Budc 4: Tai liéu dugce luu vao danh sach muon doc cua doc gia

B MUON bOC

0041011503 Cubn Cuédn Cudn Lan

NGO VO NGOC HUONG Binh thudmg BDang mugn Qua han Gia han Khoa thé
Noi Téng Quat

56 dw: 0
Ngay cap: 17/03/2016 - 31/12/2018

€ THONG TIN TAI LIEU

Ma tai ligu Ngay déng ky 20/06/2017 B Han tra 29/06/2017 i3
Mé ta tai Tap chi durore hoc 2017/Thang 4 - Vol 57 - S6 492 = Pharmaceutical Journal - Ha Néi - Bd y & - 2017
ligu
“
Ma tai lieu M6 ta: Tap chi duoc hoc 2017/Thang 4 - Vol 57 - S6 492 = Pharmaceutical Journal - Ha Nji - Bo ¥ té - 2017
# 0000021190 Ngay dang ky: 29/06/2017 Gia han: 0 Ghi chi mwon Nhap gid
Han tra: 29/06/2017 Qua han: 0 Ghi chu tai liéu:
Vi tri: Kho Phang doc Gia tién: 0 vnd Nguwoi thwe hién: Quan tri Lac Viét

= Xuat hién théng béo thanh cong

VEBRARY THONG BAD
B3 hoan tat thi tuc muwon doc tai lidu

*Luu y: Ché do Mwon doc dwoc thw vién quy dinh: phuc vu ban doc tai thw vién
trong ngay, ban doc dwwoc muon va sur dung tai liéu trong pham vi thu vién va trong
ngay, het gio phuc vu ban doc phdi tra lai tai liéu cho thu vién



3.2. Tra mwon doc

Budc 1: Tai man hinh Quén Iy mugn tra = Chon “CH” dé tién hanh muon doc nhanh

E QUAN LY MUQN TRA

M3 déc gia A LUFQC SU HOAT BONG

TEN BOC GIA Tinh trang . . ) )
Chircvy Cudn Cudn Lan Lan
- . Bang mwon Qua han Gia han Khoa theé
d . SOdw 0.0 VND

| Ngay cap: 00/00/0000 - 00/00/0000

Ly do:

Muron tra tai liéu Nhap ma i ligu Tinh trang Loai tai iéu

O Ma tailiéu Mb ta Ngay muon Han tra

Budc 2: Quét Ma doc gia vao Ma doc gia
( H MUCNBOC

Ma ddc gia h 4 LUOC SUf HOAT BONG

TEN BOC GIA . . . .
Chirevy Cuén Cubn Lan Lan
- . Bang mugn Qua han Gia han Knba thé
a8 B Sodw 0.0 VND

| Ngay cip: 00/00/0000 - 00/00/0000

Ly do:

Budéc 3: Check chon vao tai liéu = Chon “” dé tra tai lieu muon doc tai chd



BB MUON BbOC
00.11.01.15.03 Fe e £ by
Cubn Cubdn Cuébn Lan
NGO VA NGOC HUONG Bang mwon Qua han Gia han Khoa thé
NGi Tong Quat
56 duw 0
Ngay cap: 17/03/2016 - 31/12/2018
€ THONG TIN TAI LIEU
Ma tai liéu 0000021122 Ngay déng ky 29/06/2017 2] Han tra 29/06/2017 ]
M6 ta tai Nursing and health maths and medications: Survival guide / Kerry Reid-Searl,...[et al - New York - Routledge - 2012
ligu
i
M3 tai lidu Mé ta: Nursing and health maths and medications: Survival guide / Kerry Reid-Searl,... [et al - New York - Routledge - 2012
0000021122  Ngay dng ky: 29/06/2017 Gia han: 0 Ghichamuon .o
Han tra: 29/06/2017 Qua han: 0 Ghi chi tai liéu:
Vi tri: Kho Phdng doc Gia tién: 0 vnd Nguwei thwe hién: Quan tri Lac Viet
2

= Xuét hién théng bao thanh cong

VEBRARY THONG BAD
B3 hoan tat thi tuc tra tai lidu muon doc

4. Bao cao

Muc dich: Hd trg nguoi ding xuét céc loai béo c&o can thiét phuc vu cho cong tac
trong thu vién nhu thong ké, bdo cdéo lich sir cac luu thong, ...

Quy trinh thuc hién

Budc 1: Chon phén hé Lwu thong = Béao céo



QUAN LY MU'ON TRA

QUAN LY MUFON BOC
THONG KE

s BAOCAD

CONG CU

Budéc 2: Chon loai bao cao

€ BAO CAO PHAN HE LUU THONG

| £ Danh séch tai ligw muon it nhé *

------ 5 Danh s&ch tai liéu dang muon

.. 85 Danh séch tai liéu chura muon lan ndo

Budc 3: Chon xem tit ca, hoac gidi han tuy y = Chon E‘]



Chon théi gian can xem bdo cdo

€ DANH SACH TAI LIEU MUON IT NHAT

@  Tiengay 09/032017 s} Dén ngay 09/032017
Théng 2! Nim 2017
Quay 1 Nam 2017
Nim 2017

Budc 4: Chon C6 dé xuat, nguoc lai chon Khéng

4 THONG BAD

Ban cé mudn xuét bdo céo hay khéng ?

v Co @ Khdng

Budc 5: Mo file Excel trinh duyét vira tai vé dé xem két qua bao cao

201703091619050...x1...




5. Cbng cu

5.1. Xem lich sit lwu thong tai liéu

Muc dich: Chtrc nang nay cho phép thu thu xem thong tin mo ta cua mot tai liéu,
luoc st luu thong cua tai liéu d6, dong thoi cho phép tha thu thuc hién cac thao tac luu
théng trén tai liéu do.

Quy trinh thuc hién
Budc 1: Chon phan hé Lwu thong = COong cu = Xem lwoc Sir lwu thong cua tai liu

QUAN LY MUFON
TRA

QUAN LY MUFON
poc

BAO CAD

CONG CU
Liru thong

& Yem oo s LU 3

thiing cla tai liéu

Hem e sOF wu

thing cla ban doc

Tim tai lidu

Budc 2: Nhap thong tin ma vach can xem vao 6 Ma vach = Enter



B LICH S¥ Al LIEU

Ma vach

3333

€ THONG TIN TAI LIEU

Tiéu dé: C6 nhiéu ngréri trong mét nguredi
Thé loai: Mhét bao/Daily newspaper Quyén tap:
Trang thai: 56 phién ban: 0L
Vi triz Kho phéng mugn 2
M8 ta C6 nhidu nguedi trang mét nguid - Tré - 2011
Lich st mueoen tra hién tai Tét ca lwu théng
Stt M& doc gia Tén hién thi Loai doc gida  Trang thai  Dich vu Ngay DK Han Ngwri thiee hién
1 10072516643328  BUI HOAI KHANH LONG cv Khéa Mg 08/07/2016 10/07/2016 ADMIN
2 10072516643328 | BUI HDA KHANH LONG cv Khda Tra sach ADMIN
) 10072516643328 BUI HOAl KHANH LONG cv Khda urgn 08/07/2016 10/07/2016  ADMIN
4 10072516643328 | BUI HOA KHANH LONG cv Khda Tra sach ADMIN
5 0000 Nguyén Thi Mgoc Dung DB Khda g 08/07/2016 12/07/2016  ADMIN
5 0000 Mauyén Thi Ngoc Dung DB Khda Tra sdch ADMIN
7 11 qaq9q 16 Khéa Muwon DSIO7IZ0 16 T HRIOTIZ0NE | AT
8 1 qaaaq 16 Khda Tra sach ADMIN

*Luu y: Hé théng cho phép nguoi quan tri xem lich sir cua tai liéu ¢ 3 ché dé khac
nhau, dé chon ché dé xem, nguoi dung chon nhuw hinh dwéi day

B LICH SI¥ CUA TAI LIEU

Ma vach

€ THONG TIN TAI LIEU

3333

Tidu dé: C6 nhidu ngweévi trong mét nguede
Thé loai: Mhat bao/Daily newspaper Quyén tap:
Trang thai: 50 phién ban: 0L
Vi tri: Kho phong muwgn 2
Mo ta C6 nhigu nguii trong mét ngudi - Tré - 2011
Lich sir mwern tra hién tai Tét ca Iru théing ~
. Lwu théng hién tai o
Stt M& doc gia Tén hién thi Loaidjcgida Trang thai  Dich vy Noay DK Ha 'quﬂ khiy
1 10072516643328  BUI HOAI KHANH LONG cv Khda Muron 08/07/2016 10/07/2016  ADMIN
2 10072516643328  BUI HOAI KHANH LONG cv Knda Tra sdch ADMIN
3 10072516643328  BUI HOAI KHANH LONG cv Khda Muon 08/07/2016 10/07/2016 ADMIN
4 10072616643328  BUI HDAI KHANH LONG cv Knda Tra sdch ADMIN
5 0000 NMguy&n Thi Ngoc Dung DB Khéa Muon 08/07/2016  12/07/2016  ADMIN
B 0000 Nguyén Thi Ngoc Dung DB Khda Tra sach ADMIN
7 11 99909 16 Knéa Muon 08107/20%6 1210712096 1 ADRIN
2 il qqqaq 16 Khoa Tra sach ADMIN

Dé xem thong tin tai liéu d6 co tit ca bao nhiéu biéu ghi duoc phan phéi, chon vao

2

trong phan Thong tin tai liéu dé xem



# THONG TIN PHAN PHOI, LLFU THONG CUA

TAI LIEU

Mb ta tai liéu
C 400 NH BAD

C6 nhidu nguwdi trong mat nguedi - Tré - 2011

Théng tin phan phoi

Stt M3 vach Trang thai
1 28845-01 San co
2 3333 Bang cho mun
£ >

Danh sach dbc gia s dung dich vu cia ther vién

stt M43 doc gia Tén hién thi

5.2. Xem lich sit lwu théng ban doc

Muc dich: Chitc nang nay cho phép thu thu xem thong tin ctia mot doc gia, lugc
st luu thong cua doc gia do.

Quy trinh thuc hién

Budc 1: Chon phan hé Lwu thong = COng cu = Xem lwgc Sir lwu thong cia ban doc



Tim tai ligu

Budc 2: Nhap thong tin ma doc gia can xem vao 6 M

a doc gia = Enter

003
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cudn
. BPang mugn
56 duz -10.000
Ngay cép: 30/01/2015 - 06/01/2019
Ly do:

Lich st mwon tra cia déc gia

# Ma tai lidu Mé ta

1 43981 Tuc curéi hdi ciia ngudi Cao Lan - San Chi & Bic Giang Nguy&n Thu Minh
2 43981 Tuc curéi hdi ciia ngurdi Cao Lan - San Chi & Bic Giang Nguy&n Thu Minh
3 43989 Mang xa hdi v&i sinh vién : sach lwru hanh ndi bd : Tép 1, Mang Facebook /

Tran Hiku Luyén, Tran Thi Minh Brc

4 43989 Mang xa hdi v&i sinh vién : sach lwu hanh ndi bé : Tap 1, Mang Facebook /
Trén Hiru Luyén, Tran Thi Minh Birc

5 43989 Mang xa hdi v&i sinh vién : sach lwu hanh ndi bd : Tap 1 . Mang Facebook /
Trén Hiru Luyén, Trdn Thi Minh Biirc

B 43989 Mang xa hdi v&i sinh vién : sach lru hanh ndi bd : Tép 1, Mang Facebook /
Tran Hiku Luyén, Tran Thi Minh Brc

T 43989 Mang xa hdi v&i sinh vién : sach lwu hanh ngi bé : Tap 1, Mang Facebook /
Trén Hiru Luyén, Trén Thi Minh Biirc

A LUQC SUFHOAT BONG

Cuén
Qud han

Ngay Mwon
09/03/2017
09/03/2017
06/03/2017

06/03/2017

06/03/2017

06/03/2017

06/03/2017

Ngay tra

09/03/2017
09/03/2017
06/03/2017

06/03/2017

06/03/2017

06/03/2017

06/03/2017

Lan Lan
Gia han Khoa thé
Tatca chinhanh v

Tinh trang Qué han Ngudi thyc hién

Muaon 0 admin
Muron 0 admin
Muron 0 admin
Triguhdi 0 admin
Triguhdi 0 admin
Triéu héi 0 admin
Muron 0 admin

*Leu y: Ngwoi quan tri ¢6 thé xem théng tin luu théng cia déc gid trén nhiéu chi

nhanh cua thw vién nhu hinh dwoi



# LICH SU¥ CUA BAN BOC

003 A4 LUQC s(rHOAT BONG
NGUYEN SONG HUYEN CHAU
Sinh vién Cubn Cudn Lan Lan
. Bang muon Qua han Gia han Khoa thé
S6 due -10.000
Ngay cép: 30/01/2015 - 0670172019
Ly do:
Lich st mwon tra cua déc gia . Tat ca chi nhanh
Tat ca chi nhanh
# Ma tai lidu Mé ta Ngay Mwen  Ngaytra  Tinh trang QeI =50
1 43981 Tuc cuéi héi cla nguai Cao Lan - San Chi & Bic Giang Nguyén Thu Minh ~ 09/03/2017  09/03/2017 Muon 0 admin
2 43981 Tuc cwéi hél cla nguwei Cao Lan - San Chi & Bic Giang Nguy&n Thu Minh  09/03/2017  09/03/2017 Muon 0 admin
3 43989 Mang xa hai v&i sinh vién : sach lwu hanh ndi bo : Tap 1, Mang Facebook /' 06/03/2017 06/03/2017 Muon 0 admin
Tran Hiru Luyén, Tran Thi Minh Birc
4 43989 Mang xa hdi v&i sinh vién : sach lvu hanh ndi bd : Tap 1. Mang Facebook /' 06/03/2017 06/03/2017 | Triéu hai 0 admin
Trén Hiru Luyén, Trin Thi Minh Birc

5.3. Tim kiém tai liéu

Muc dich: Gitip ngudi quan tri ¢ thé tim nhanh dé xem thong tin cia cac doc gia
can xem

Cac buwéc thuc hién

Budc 1: Chon Phan hé¢ Lwu thong = Céng cu = Tim tai liéu

BAO CAC

= Xuat hién man hinh Tim kiém ta1 liéu



28 TIM KIEM TAI LIEU

Thong tin sach~  Phanphdi~  Gidihan~w  Vitriw

Tim dwgc tat ca 0 két qua =z

Budc 2: Cac cau hinh gi6i han tim két qua
- Chon tiéu chi tim bang cach s6 Combobox trong man hinh tim kiém

B TiM KIEM TAI LIEU

-

M3 vach hin phdi - GiFihan~  Vitri-

Tiéu de tqua E] i
Tacgia

Mo xudt ban
Nha xuét ban
NEM xut ban
ISBM

ISSM

hii A&

- Tai giao dién tim kiém tai liéu ngudi dung tién hanh Thiét 1ap cac diéu kién tim:
+ [Théng tin s&ch]: Lua chon tiéu chi tim tai liéu (Khung bién muc, Loai tai liéu,

Trang thai,...)

+ [Phan phdi]: Lya chon tiéu chi tim tai liéu (Tinh trang luu thong, Dang luu trix,

Tinh trang phan phoi,...)

+ [Gidi han]: Thiét lap cac gidi han dam bao két qua chinh xac va phu hop vi noi

dung can tim kiém (Ngay tao, Ngay cap nhat, Gi6i han két qua,...)
+ [Vi tri]: Giéi han chi tim trong 1 kho nao dé, hodc c6 thé chon tat ca kho dé tim.

Budc 3: BAm chon “Tim kiém” dé tim kiém tai liéu theo nhirng ti€u chi da thiét lap

5.4. Xem nhat ky phan h¢ lwu thong
Budc 1: Chon phin hé Lwu théng = Céng cu = Nhit ky hé théng



BAO CAOD

CONG CU

2

Tim kiém tai liéu

Xem lich sir luru

thdng tai liéu

3

Nhat ky hé théng

Céu hinh dich vu lru

théng

Budc 2: Nhap thong tin thong ké = chon “E]”

B NHAT KY HE THONG

Phan hé Phén hé Iru théng v| Thao tic Create v Nguén Thi tuc tra tai liéu !
Dir liéu Tram lam viéc Nguwdi thue hién
Tir ngay =

Tim dwc tit ca két qua

STT Nguwei thue hién Phan hé Thao tac Két qua Ngay gie Ngudn Dir liéu Tram lam viéc




Budc 3: Chon “” lIvu lai danh sach théng ké

B NHAT KY HE THONG

Phan hé Phén hé lwru théng v Thao tic Create A Nguc’in Thi tuc tra tai liéu
Dir ligu Tram lam viéc Ngui thwe hién
Tir ngay =

Tim dwoc tat ca 52 két qua

STT Nguwoi thye hién | Phan hé Thao tic =~ Két qua Ngay gier Nguén Dik ligu Tram lam viéc
1 admin Phén hé luu Taomoi  [[EEIEErd 03/09/2017 031127 Thituctrdtai  admin- DEFAULT |IAASHPSSANGSUNG/172.20.4.121
théng PM ligu
2 admin Phén hé Iru Tao méi 03/06/2017 02:26:10 Thi tuc tra tai admin - DEFAULT | IAASHPSSANGSUNG/172.20.4.121
théng PM ligu
3 admin Phin hé luru Tao m&i 03/06/2017 02:26:04  Thiituc tratai  admin - DEFAULT | IAASHPSSANGSUNG/172 20 4 121
théng PM ligu
4 admin Phén hé luu Taoméi Lol 03/06/2017 02:25:41  Thituctrditai  admin - DEFAULT | IAASHPSSANGSUNG/172.20.4 124
thdng PM ligu
5 admin Phan hé luu Tao mé&i 03/06/2017 02:24:53  Thituc tratai  admin - DEFAULT | IAASHPSSANGSUNG/172.20.4.121
thdng PM ligu
admin Phén hé luu Taomei Lol 03/08/2017 02:2422  Thituctdtai  admin - DEFAULT | IAASHPSSANGSUNG/172.20.4.124
théng PM ligu

o nc/on

5.5. Cau hinh céc dich vu luu théng

Budc 1: Chon Phan hé Luu théng = Céng cu = Cau hinh cac dich vu trong thw vién



BAD CAO

CONG CU

2

Tim kiem tai liéu

Xem lich siF luru

théng tai liéu

Nhat ky hé théng

Céu hinh dich vu luu

thdng

= Xuat hién man hinh C4u hinh tu dong

B CAU HINH T BONG

© BOC GIA SE BI KHOA KHI

Thé déc gia qua han sip dung

Déc gia ne thir vién qua (n dong) n = 50000
Co tai liéu qua han (n ngay) n= 1
Khéng tra tai liéu thee vién triéu hdi

Lam mat tai liéu

© HE THONG TU BONG

O Hé thdng tr 6ng x(F Iy cac yéu cdu ding ki mweon tredc
O Hé thdng tir xi¥ Iy cac yéu cau gia han
O Hé théng tw @dng md khéa cho déc gid

© CAU HINH MUQN TRA 1 GIA HAN
| Khéng cho muwron tai liéu chi ca o

Ché @6 mureen tra riéng cho ting nhén vién

Budc 2: Thiét 1ap cac c4u hinh theo dic thi va chinh sach phuc vu ctia Thu vién

Budc 3: Chon “I'=I” dé Iuu lai ciu hinh



© CAU HINH KHAC
O Thw muc ca nhan (MB)

| Ché dé doi xép gia cho tai liéu méi tra

Man hinh mwon tra:
0 Mic dinh (Quét sach va bdm nit muwon/tra)
Théi gian gia han:
Tinh tir hdm nay
Thei gian khoa thé (phat qua han)

Lan 1 Lan 2

10

2gg Lan3d

B&m nut muwon [ tra trwée, sau d6 nhap sach

0 Tinh tir ngay hét han cii

5g9g  (Ngay)




