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PHAN HE BIEN MUC

I. Gidi thiéu phan hé

- Cac thao tac vdi phan h¢ bién muc thuong la tao mdi mot biéu ghi, thém hoac x6a
truong bién muc, xem biéu ghi vira bién muc, chinh sira biéu ghi sin c6, x6a biéu
ghi va phan phdi biéu ghi.

- Biéu ghi: mot tap hop cac dit liéu vé mot tai liéu bat ky nhu tén tai lidu, tén tac gia,
nha xuét ban, nim xuat ban, sd trang, tom tit... Nham cung cip cho ngudi doc cac

thong tin co ban vé mdt tai li¢u.

I1. Hwéng dan sir dung
1. Tao biéu ghi méi

Budc 1: Tai phan hé Bién muc = click vao muc Bién muc
= BIEN MUC
TiM KIEM

BAO CAD

CONG CU

Budc 2: Khai bao

- Khai bao thong tin dau dé: khai bao thong tin dau dé hay con goi 1a khai bao dau
biéu (Leader), két qua xuit ra gdm c6 24 ky tu.

Tir giao dién Bién muc = click chon muc Théong tin diu dé



B BIEN MUC

Déu biéu

b d
Khung bién muc VEBMARC21
Trang thai Mew - Mdi
Thé loai Books - Séch
Kiéu biéu ghi Language material - Tai lidu vin ban
Tan sudt xuét ban tap chi Mo determinable frequency - Khéng xac dinh
Loai ngay xuét ban Mo dates given; B.C. date involved

Théng tin dau dé bao gom cic muc khai bdo nhw sau:
+ Hinh bia;
+ Khung bién muyc;
+ Trang thai;
+ Thé loai;
+ Kiéu biéu ghi;
+ Tan xuét xuét ban tap chi;
+ Loai ngay xuét ban;
+ Hinh thtrc nhép (tap chi);
+ Pinh dang tai li¢u;

+ Chuan bién muc...

- Khai bao dir liéu:

+ Tur giao dién Bién muc = click chon Bién muc



* BIEN MUC

TiM KIEM

34D CAD

CONG CU

Hoac chon muc Bién muc khi dang ding & man hinh Pau bi¢u

B BIEN MUC

20 - CHi SO ISBN (L)

e Nhap diéu kién mua ducc (thwrdng la gia);. .

Nhép mé ta s6 Irgng ban phén phi._.

40 - CO' QUAN TAO BIEU GHI BIEN MUC GOC

av Nhép co quan bién muc géc...

41 - MA NGON NGIF

av Nhap ma ngdn ngiF cia vin badn/ban ghi 4m hodc nhan dé riéng (1)...

82 - CHI 50 PHAN LOAI THAP PHAN DEWEY (DDC); (L)

@~ Nhap chi sé phan loai (I)..

v b Nhap chi s6 dn pham...

+ Sau d6 khai béo tat ca thong tin vé tai liéu trong cac trudng thdng tin.

Budc 3: Hoan thanh khai bao



Khi hoan thanh khai bao = click vao nut Cap nhat (goc dudi bén trai)

40 - CO' QUAN TAO BIEU GHI BIEN MUC GOC

T Nhap co quan bién muc géc...

41 - MA NGON NGIF

T Nhap ma ngdn ngiF ca van ban/ban ghi am hoéc nhan dé riéng (1)...

82 - CHi SO PHAN LOAI THAP PHAN DEWEY (DDC); (L)

@~ Nhap chi sé phén loai (1)...

- b -

Nhap chi s6 4n pham...

2. Thém hoac xo6a trwong bién muc
Néu mudn thém hodc x6a truong Marc trong muc Truong dit li¢u thi thuc hién nhu sau:
Budc 1: T phan hé Bién muc = chon Cong cu = sau d6 chon Khung bién muc.
= BIEN MUC
TiM KIEM

BAO CAD

CONG CU

Khung bién muc

Tim kiém 23




= Xuat hién Khung bién muc nhu hinh duéi

B KHUNG BIEN MUC

) STT Khung bién muc = Danh sach thé Dang hién thi Ghi chi

- VEBMARC21 20/cd;40/a;41/a;82/ab2; 100/a;245/a;250/a;260/abc; 300/abce;490/a;520/a

Budce 2: Chon Khung bién muc da st dung (Vi du khung Vebmarc21)
Budc 3: Click chudt phai vao khung VEBMARC21 = chon Sira

# KHUNG BIEN MUC

] STT  Khung bién muc = Danh sach the Dang hién thj Ghi chi

@ L VEBMARC21 20/cd;40/a;41/a;82/ab2;100/a;245/a;250/a;260/abc; 300/abce;490/a;520/a

2

= Xuat hi¢n ctra s6 Cau hinh khung bién muc



I [ ] 80 - CHI & UDC (UNIVERSAL DECIMAL CLASSIFICATION); (L
4. [# 82 - CHI SO PHAN LOAI THAP PHAN DEWEY (DDC: (L)
-~ [ 2 - Chi sé &n ba

- [L] 6 - Lién két

- [[] & - Lién két trurérng va so thir tw (L)

- [# a - Chi 56 phan loai (L)

- [ b - Chi s6 &n phdm

© THONG TIN KHUNG BIEN MUC

Tén khung VEBEMARC21

Danh sach thé 20/cd;40/a;41/a;82/ab2;100/a;245/a;250/a;260/abc; 300/abce; 450/a;520/a;650/a;700/a;852/ajbc;
Dang hién thj

Cha thich

Céu hinh

Budc 4: Click chon vao cac 6 twong ung vdi cac truong mudn thém vao hodc click chon
b6 dau v twong (rng vai trudng muon x6a = sau do click Cap nhit.

3. Xem biéu ghi Marc 21 vira bién muc

Pé xem biéu ghi Marc 21 cua tai liéu vira bién muc = click vao muc Marc21.



B BIEN MUC

MACR21

LDR 00472nam a2200169 a 4500

001 2570

005 20170823135157.0

008 170823d LT

020 2% |c105000

041 1# |aVie

082 1# [a70.4 [bNH100

100 1# |[aThe Missouri Group; Trén e Tai . d
245 2% [aNha bao hién dai = news reportn and writing
260 1# [aTp.HCM |bTré |c2009

300 2# |adB2tr |c24cm

650 ## |aBao chi

852 1# [pKMO1 |jW8150 [tWE150

4. Chinh sira biéu ghi sin c6
Chinh stra mot biéu ghi san c6 duge thuc hién nhu sau:
Budc 1: Tim kiém biéu ghi can chinh stra

- Ti phan hé Bién muc = chon Tim kiém

BIEN MUC

® TiM KIEM




- Ctra sO Tim kiém xuat hién

B TiM KEM TAILIEU

Masd v
Thong tin sach«

Tim dwoc tat ca 0 két qua

Phian phdi

Gisihanv  Vitriw

= C6 thé tim theo nhiéu tiéu chi, cac tiéu chi thuong duoc lya chon dé tim kiém
biéu ghi la: M3 so, Barcode, Tiéu d¢, Tac gia, soO Dewey.

B TiM KIEM TAI LIEU

Ma vach I
Tiéu dé

Tac gia

Noi xudt ban

Nha xuét ban
Nam xudt ban
ISEN

ISSM
hii A&

-

P két qua

Z20%.9

20cm

Phan phoi +

The Missouri Group; Tran Puec Tai,...d

Dat Lai Lat Ma ; Hoang Phong d.; Thich Nhat Tie gici thiéu

Gii han - Vitri - Sap Xep -

Nha bao hién dai = news reportn and writing - Tre : Tp. HCM

Y nghia sw séng luén héi va swtw do - Van héa 53i Gon - T,

Budc 2: Khi da chon dugc bi€u ghi san c6 can chinh stra = click do1 vao biéu ghi da chon
= ctra sO bién muc s€ xuat hién = bat dau viéc chinh stra.

Budc 3: Sau khi chinh stra xong = click Cap nhat dé hoan thanh viéc chinh sira.



41 - MA NGON NGIF

a- .
Vie

82 - CHi SO PHAN LOAI THAP PHAN DEWEY (DDC); (L)

a¥ 2943

~ br Biom

100 - TIEU BE MO TA CHINH - TAC GIA CA NHAN

a -

Bat Lai Lat Ma ; Hoang Phong d.; Thich Nhat Tir gici thigu

Rla ol 0 @

5. X6a biéu ghi

C6 thé x6a biéu ghi trong 2 trudng hop:

* Truwdng hop 1: Xoa biéu ghi chwa hoan thanh: biéu ghi chura hoan thanh 1a biéu ghi

dang trong qua trinh bién muc. Thyc hién x6a biéu ghi dang bién muc nhu sau:

Budc 1: Tur giao dién Bién muc = click chon muc X6a

41 - MA NGON NGIF

a- .
Vie

82 - CHi SO PHAN LOAI THAP PHAN DEWEY (DDC); (L)

a¥ 2943

~ br BHiom

100 - TIEU BE MO TA CHINH - TAC GIA CA NHAN

a -

Bat Lai Lat Ma ; Hoang Phong d.; Thich Nhat Tir gici thigu

B aQ o6 © O




Budge 2: Xuat hién cira sb thong bao = click chon Co

A THONG BAO

@ Ban c6 chac chan muén xéa biéu ghi nay?

|:> v Cé @ Khing

* Truwong hop 2: X6a biéu ghi di hoan thanh

Biéu ghi da hoan thanh 14 biéu ghi da dwoc cap nhat sau khi tién hanh bién muc va
da c6 trong co s& dir li¢u thu muc cua thu vién. Cac budce thuc hién xo6a biéu ghi da hoan

thanh nhu sau:

Budc 1: Tim kiém céac biéu ghi s& x6a (thuc hién nhu budc 1 phan Chinh stra biéu ghi sin
co).

Budc 2: Click chon vao céac bicu ghi s€ x6a



4 T6 diép bao A13: Tiéu thuyét tinh bao | Mai Vii

895.92230872  Lacudntruyén finh bdo tw iéu CAu chuyén vao béi canh nhiing nam 1948 - 1949, néu r& tinh than diing cam gan da muu tri sdng tao clia cic chién sta

dac biét 13 thau hiéu véi su Au trf non nétvé nghiép vu cia nganh tinh bdo chiing ta trong thivi kj nay
M103 Tac gia: Mai Vi M6 ta vat ly: 491 tr Xuét ban: Ha NGi - Ha NGi
Thé loai: Books - Sach Tong sd: 7
5 Hiéu tam Ij tré dé giao duc con | Tran Thi Cam :> ] o]
649.68 Cudn sdch trinh bay su phattrién sinh If clia tré em tir so sinh dén thai ndi, tir 1 - 3 tudi, tir 3 - 6 tudi, tir 3 - 15 tudi va tudi vao dbi. Tir d6 huéng din cagh gifo
duc sao cho phil hop véi Iia tudi
C120 Tac gia: Trén Thi Cém M6 ta vat ly: 289 tr Xuét ban: Vdn hod Théng tin - Ha Néi
Thé loai: Books - Sach Téng sé: 3
6 Mosaic 2 : Grammar / Patricia K. Werner, John P. Nelson

428.24

M894gr-T2 Tac gia: Wemer, Patricia K M6 ta vat ly: xix, 498 p - 26 cm Xuét ban: McGraw-Hill - New York
Thé loai: Books - Sach Téng sd: 9

Budc 3: Sau d6 click chon muc Xoda.

2570 The Missouri Group; Trén Biec Tai,...d
70.4 Nha bao hién dai = news reportn and writing - 7ré : Tp.HCM ; 2

NH100

at Lai Lat Ma ; Hoang Phong d.; Thic at T gicei thigu
25690 Dat Lai Lat Ma ; H Ph d.; Thich Nhat Tir gi&i thie
294.3 Y nghia sw séng luan héi va sw tw do - Vin héa 53 Gon - TpH

20cm
D110M

2568 B& Cong Thuwong
Xu#t nhap khau Viét nam sau héi nhdp wto : bé sach hdi nhap
382.09597 Céng thwong - H; 2010 .- 306tr 2dcm

2567 Nguyén Hiku Phwong
621.382 Xir ly tin higu s6 . T.1 - Giao thdng vén tai - H ; 2000 - 248tr 29cr




Budc 4: Xuat hién ctra s6 Thong bao = click chon CO.

A THONG BAO

@ Ban co6 chac chan mudn x6a biéu ghi nay?

|:> v Cé © Khing

6. Phan phoi biéu ghi
7 Muc dich: Day la hoat dong dugc thuc hién sau khi da cap nhat va duyét thanh cong
biéu ghi.
Cac budc thue hién
Budc 1: Duyét biéu ghi:
Sau khi d3 cap nhat thanh cong biéu ghi = click chon Duyét

40 - CO' QUAN TAO BIEU GHI BIEN MUC GOC

T Nhap co quan bién muc géc...

41 - MA NGON NGIF

Vie

82 - CHi SO PHAN LOAI THAP PHAN DEWEY (DDC); (L)

a w

704

> b~ NH100

100 - TIEU BE MO TA CHINH - TAC GIA CA NHAN

a w

The Missouri Group: Trén Birc Tai,. . .d

B aod oo



Budc 2: Xuat hién nat Phan phdi = click vao nit Phan phdi

20 - CHI SO 1SBN (L)

C¥ 105000

40 - CO QUAN TAO BIEU GHI BIEN MUC GOC

av Nhép co quan bién muc gdc...

41 - MA NGON NGIF

Vie

= Xuat hién man hinh Phan phéi tai liéu nhu hinh duéi

Il PHAN PHOI TAI LIEU

[} STT Mavach  Vijtri Thé logi lwu trir  Trang thai  Ngaytao  Ngay capnhat  S6BDKCB  Chéin Ghi chi

(] 1 V8150 Kho mwon CN2  Sach/Book S3nco 22/08/2017  22/08/2017 V8150 . P .
— NO Sach nhap tir excel ngay: 22/

= Tir man hinh phan phdi tai liéu, click Thém.



Budc 3: Nhép cac thong tin vao cira s6 Thong tin tai liéu = chon Cép nhat

THONG TIN TAI LIEU
M vach * KD1.000001 $& ding ky ca bigt KD1.000001
Thé loai lwu trip Chuyén Khao / Monograph v Chin NO
Vitri Kho doc CN1 v Vitri tam thei Kho doc CN1 v
Trang thai Sén co v Sdlwong 1
Ghi chii
5~
2
| 1

7. Tim kiém thay thé bién muc

Budc 1: Pang nhap vao hé théng = bam chon Phan hé “Bién muc” = Chon “Tim kiém”

28 TiM KIEM TAI LIEU

Théng tin sach~  Phanphdi~  Gidihan~  Vitri~

Tim dwgec tat ca 0 két qua =

Budc 2: Tai giao dién tim kiém tai liéu ngudi dung tién hanh Thiét 1ap cac diéu kién tim:
+ [Thong tin s&ch]: Lua chon tiéu chi tim tai liéu (Khung bién muc, Loai tai liéu,

Trang thai,...)

+ [Phan phbi]: Lya chon tiéu chi tim tai liéu (Tinh trang luu thong, Dang luu trix,

Tinh trang phan phéi,...)



+ [Gi6i han]: Thiét 1ap cac gii han dam bao két qua chinh xac va phu hop véi noi

dung can tim kiém (Ngay tao, Ngay cdp nhat, Giéi han két qua,...)

+ [ Vi tri]: Gi61 han chi tim trong 1 kho ndo do, hodc co thé chon tat ca kho dé tim.

Budc 3: Bam chon “Tim kiém” dé tim kiém tai liéu theo tiéu chi d thiét 1ap.

Budc 4: Check vao cac biéu ghi tim dugc (néu khong check s& tyr dong chon tat ca) => bam
chon “Thay thée bién muc”

Bat Lai Lat Ma ; Hoang Phong d.; Thich Nhat Toe gici thiéu
2569 g g : g =

294 3 ¥ nghia sw sdng luan héi va sw tw do - Van hda Sai Gon - TpHCM ; 2006 - 17Ttr

) 20cm
D110M
X Xuat dii lidu

2568 B Cang :I'hwofng ) e 2 o

382 09597 Xuét nhap khédu Viét namCELE RGN LTS ap kinh té quéc té -

Céng thuong - H ; 2010 - 308tr 2

£3 Thay thé phan phdi

2567 Nguyén Hibu Phwong E Thém vao danh sach chd in

621.382 Xrly tinhi¢uso.T1.-G o o khoidanh sach charin =~ O™

ocQB O O .

Budc 5: Tai man hinh “Tim kiém thay thé dir liéu” bAm chon thém gia trj tim kiém




£ THAY THE BIEN MUC

S6 Irong biéu ghi co thé thay ddi thong tin: 2

STT Trwéng div liéu Trwéng dir liéu con Tim v&i gia tri

Budc 6: Nguoi dung tién hanh nhap thong tin cin thay thé tai man hinh “Thong tin tim
kiém va thay thé”. Sau d6 bam chon =) Cap nhat g dé luu lai thong tin vira nhap, hodc

chon “.” dé hiy thao tac.



THONG TIN TiM KIEM VA THAY THE

Trwedrng dir liéu * Trirérng dir liéu con @

245 c
Tim wéri gia tri

Té diép bao A13: Tiéu thuyét tinh bao
Thay thé bang

Té diép bao A13: Tiéu thuyét tinh bao

—>

Budc 7: Sau khi nhap thong tin cin thay thé = bam chon “Tim va thay thé”

£ THAY THE BIEN MUC

56 Irong biéu ghi cé thé thay ddi théng tin: 2
ST Trwong dir ligu Trwéng dir liéu con Tim véi gia tri Thay thé biang

1 41 a Vie Eng # x

Tim va thay thé

O Z

= Sau d6 man hinh xuat hién thong bao




VEBRARY THONG BAO <:
Cap nhat thanh céng.

2 THAY THE BIEN MUC

S0 Iwong biéu ghi c6 thé thay déi thong tin: 1

SIT  Trwéng die ligu Trwong div liéu con Tim véi gia tri Thay thé béng

1 245 c Té diép bao A13: Tiéu thuyét tinh bao Té diép bao A13: Tiu thuyét tinh bao

8. Tim kiém thay thé phan phéi

Budc 1: Pang nhap vao hé théng = bdm chon Phian hé “Bién muc” = Chon “Tim kiém”

= TiM KIEM TAI LIEU

Thong tin sach~  Phanphdi~  Gidihan~  Vitriw

Tim dwgc tt ca 0 két qua =

Budc 2: Bam chon “Tim kiém” dé tim kiém tai liéu theo tiéu chi da thiét 1ap.

Budc 3: Bam click vao két qua vira tim duoc bam chon “Thay thé Phan phdi”

NHTUU
25690 Dat Lai Lat Ma ; Hoang Phong d.; Thich Nhat Tir gicvi thigéu
204 3 Y nghia sw séng luan hdi va sw tw do - Van héa Sai Gon - TpHCM ; 2006 - 177tr 20cm
P110M
2568 Bo Céng‘Thwng ) L
382 00507 Xuat nhap khau Viét nam sau hdi nhap wto : bd sach hdi nhap kinh té quoc té .- Céng thi
& Xudt dif lidu
2 Thay thé bién muc
25 oy
iéu sé.T.A - Giso théng van tai 1 H; 2000 - 248tr 2%cm




Budc 5: Ngudi ding lya chon céc gid tri can thay thé tai man hinh = chon “Cép nhat” dé
luu lai nhitng thong tin vira chon.

B THAY THE PHAN PHOI

Sé Irong biéu ghi: 2559

Sé lrong phan phdi c6 thé thay ddi théng tin: 0

Vcvi gid tri Thay bing
[ Vi tri lwu trip Kho doc CN1 v Kho doc CN1 v
Vi tri tam thévi Khe doc CN1 *  Kho doc CN1 v
[ Trang thai Sén co v  Since v
() Thé loai lwu trip Chuyén Khao / Monograph ¥ Chuyén Khao / Menograph v

9. Duyét biéu ghi hang loat

Budce 1: Bang nhap vao h¢ théng = bam chon Phan hé “Bién muc” = Chon “Tim kiém”

BIEN MUC

® TiM KIEM

Budc 2: Bam chon W 4 im kiém i lidu theo tiéu chi da thiét lap



B TiM KIEM TAI LIEU

Théng tin sach - Phan phdi~  GidGihan~  Vitriw

Tim dwoc tt ca 0 két qua ==

Budc 3: Check chon nhitng biéu ghi can thay doi va nhan “Duyét”

Tim dwoc tat ca 2559 két qua
2570 The Missouri Group; Tran Dirc Tai,...d
70.4 Nha bao hién dai = news reportn and writing .- 72 - Tp. HCM ; 2009 - 462tr 24cm
NH100
2569 Dat Lai Lat Ma ; Hoang Phong d.; Thich Nhat Tir gi@i thiéu
294.3 Y nghia sy séng luan héi va sw tw do .- Van hda Sai Gon : TpHCM ; 2006 .- 177tr 20cm
P110M
2568 B6 Céng Thwong
382 09597 Xuét nhap khiu Viét nam sau héi nhap wto : bg sach héi nhép kinh té quéc té - Céng thuong - H ; 2010
i - 308tr 24cm
2567 Nguyén Hiku Phu’crng‘
Xie ly tin hiéu s6 . T.1 .- Giao thing van tdi - H ; 2000 - 248tr 29¢cm
621.382 Duyét

ocoQQaB o0f e 0O

10. Tim kiém Z39.50

Budc 1: Dang nhap hé théng = bam vao Phan hé “Bién muc” = Chon “Céng cu” = Chon
“Tim kiém Z39.50”



Khung bién muc

® Tim kiém Z39.50

Nhap/ xuét dir liéu

= Xuat hién bang Tim kiém nhu hinh duéi

B TiM KIEM Z39.50

Chon thw vién can tim kiém

| The vién Khoa hoc Téng hop TP. Hé Chi Minh x |

STT  Co sérdir lidu S0 Irgng tim dwoc Ghi cha

1 Thur vién Khoa hoc Téng hop TP. H6 Chi Minh 0 Thur vién Khoa hoc Téng hop TP. H6 Chi Minh - tracuu thuvientphcm.gov.vn - emiclib - 210

Budc 2: Thiét 1ap cac diéu kién tim:

+ Nhap noi dung can tim theo tiéu chi.
+ Chon thu vién can tim.

= Nhéin Tim kiém

Budc 3: Click dbi chudt vao két qua vira tim dugce = xuét hién tat ca biéu ghi da tim duoc



B TIM KIEM Z39.50
Tiéu dé ¥ ho chi minh -

Chon thw vién can tim kiém

Lac Viét % | | Library of Congress %

STT  Co so div liéu 56 lwong tim dwec Ghi cha

1 Lac Viét Lac Viét - 172.20.4.121 - TVCHUAN - 210

2 Library of Congress 1562 Library of Congress - 23950 loc_gov - voyager - 7090
STT Mo ta

1 Sw nghiép bdo chi cia Cha tich H3 Chi Minh / Nguyé&n Thanh. - H. - Ly luan chinh tri , 2005 535 tr. - 1 anh chan dung ; 21 cm

2 Ché dd x4 hdi chi nghia la ché dd do nhan dan lao ddng lam chi / Hé Chi Minh. - H. Sy that, 1979 131 tr. - 1 anh chan dung ; 19 cm

3 Dé quéc My ric vao ham tdi / Hd Chi Minh. - H. : Sw that, 1963 103 tr. ; 19 cm

4 Giao trinh cdng tac quén ching cia Bang : hé clr nhan chinh tri / Hoc vién chinh tn quéc gia Hd Chi Minh. - H. - Chinh tri Quéc gia, 2004 185 1r. ; 19 cm
5 Mgoai giao Hé Chi Minh - Iy chi nhan thay cuéng bao / Nguy&n Phic Lam. - H. : Céng an nhan dan, 2004 380 tr. ; 19 cm

6 Bao vé va phat trién chii nghia Mac-LéNin, Nguy&n Bikc Binh - H_ - Chinh tri Quic gia, 1994 107 tr - 19 cm

7 Bdo cdo cia Hé Chi tich tai Hdi nghi chinh tri ac biét : Ngay 27 - 28 thang 3 ndm 1964 / Hé Chi Minh. - H. S that, 1964 20 tr. ; 19 cm

8 Toan tap / HA Chi Minh. - Xut ban 1an thir 2. - H. : Chinh tri Quic gia, 1996 anh chan dung ; 22 cm

Budc 4: Ngudi dung co thé click doi chudt vao biéu ghi bat ky dé co thé bién muc truc tiép
trén dir 1i€u cua biéu ghi do.

11. Nhap/xuat di liéu tir file MARC

Budc 1: Dang nhap hé théng = bam vao Phan hé “Bién muc” = Chon “Céng cu” = Chon
“Nhap dir liéu Marc21”

CONG CU

Khung bién muc

® Nhap diF liéu Marc

Budc 2: Xuat hién man hinh Nhap liéu nhu bén dudi, tién hanh Choen file



B8 NHAP LIEU MARC21
| & Chon file |

Tén tap tin

Ma nganh  Nhap gia tri Ma déi twong Nhdp gia i
Khung bién muc Ma tai liéu Ma tiéng Viét
v Windows-1258

VEBMARC21 v Books - Sach

= Tim dén file Marc21 va chon Open

@ Tiilén mot tap tin X
4 B s ThisPC » Desktop w 0 Search Desktop el
Organize « Mew folder == - [H 0
Documents ~ Mame Date modified
¥ Downloads MARC21-04052016.b 2016-05-04 11:06
J5 Music
[&=| Pictures
m Videos
o Local Disk ()
= Llata (I:)
o= Local Disk (E:)
|_j‘ Metwork
v £ >
File name: w | | Tatca Tap tin [*%) ~
Open Cancel

Budc 3: Xuat hién bang nhu hinh dudi, nguoi ding tién hanh nhap céac thong tin nhu Ma
nganh, Ma ddi twong va chon Khung bién muc, M4 tai liéu, M4 tiéng viét phi hop. Sau d6
ngudi dung nhan Nhap biéu ghi nay



B NHAP LIEU MARC21
Téntap MARC21-04052016 txt & Chon file
tin
Ma Nhap gia tri Ma ddi twong Nhap gia tri
nganh
Khung bién myc Ma tai liéu Ma tiéng Viét
VEBMARC21 v Books - Sach v Windows-1258 v
+ p
L

“Luu y: NUt Nhdp biéu ghi nay danh cho trwong hop chi nhdp tirng cuon.
Con nat Bt dau nhdp tir ddy danh cho twong hop nhdp mét lac nhiéu cuon.

12. Bo ma hoda tén sach

Budc 1: Pang nhap hé thdng = bam vao Phin hé “Bién muc” = Chon “Céng cu” = Chon
“B0 ma héa tén sach”

CONG CU

Khung bién muc

o B4 ma hoa tén sach

CSDL 23950

= Xuat hién bang nhu hinh duéi



[ STT Mahoa Chuéi mé héa

° 1k | oy |
SR | o |
0 3 e | 119 |
0 4 fa | [13 |
0 5 [ach | [102 |
O 6 | | 103 |
o 7 | o |

Budc 2: Nguoi ding chon Thém dé thém Chudi ma héa méi

B BO MA HOA TEN SACH

[ STT Mahoa Chuéi mé héa
a1 | o |
8 2 e | for |
O 3 fa | 19 |
g 4 fa | 113 |
0 5 [ach | [102 |
O 6 | | 103 |
8 7 | s |

= Xuét hién bang duéi, ngudi dung nhap thdng tin chudi ma hda can thém va nhan Luu



[ STT Mahoa Chuéi mé héa

g B | B |
(] 1 |A | |19“ |
O 2 Jac | 101 |
03 | [119 |
O 4 fa | 113 |
0 5 l|ach | 102 |
0 6 | 103 |

Budc 3: Chinh stra, X6a Chudi ma héa di c6 san

2 BO MA HOA TEN SACH THU VIEN QUOC GIA

[0 STT Mahoa
0 1 Hb Chi Minh

o 2 Test

Chudi ma hoa
Ho Chi Minh

Test test

B BO MAHOA TEN SACH THL VIEN QUOC GIA

[0 STT Mahoa
[ 1  HbChiMinh

O 2 Test

Chudi mé héa
Ho Chi Minh

Test test

& 3
/

13. Nhat ky hé thong

Budce 1: Bang nhap hé théng = bam vao Phan hé “Bién muc” = Chon “Céng cu” = Chon

“Nhat ky h¢ thong”



Khung bién muc

o Nhatky hé théng

CSDL Z39.50

= Xuét hién thong tin lich sir hoat dong trong phan hé

Tim dwoc tht ca 6574 két qua
STT = Ngwdi thwe hién  Phanhé  Thao tac  Két qua Ngay git Ngudn Dir liéu Tram lam viéc

1 adminlv Phan hé Sira LLELUESOLE  08/25/2017  Cap nhattinh trang tai 2570 - ¢ VHU-

bign muc 05:05:36 PM  ligu (duyétbd duyét) LIBAPP/172.17.34.20
,  adminly Phanhé  Sira 08/25/2017  C4p nhdttinh trang tai | 2570 -n VHU-

bién muc 05:04:55 PM  lidu (duyét/bd duyét) LIBAPP/172.17.34.20
4 adminly Phanhé  Sira 08/25/2017  Cp nhattinh trang tai | 2570 -c VHU-

bién muc 04:58:24 PM  lidu (duyét/bd duyét) LIBAPP/172.17.34.20
, | admink Phanhé  Stra 08252017 | C2p nhattinh trang tai | 2570 -n VHU-

bién muc 04:58:08 PM  lidu (duyét/bd duyét) LIBAPP/172.17.34.20
g adminly Phanhé  Sira 08/25/2017  Cap nhattinh trang tai | 2570 -c VHU-

bigén muc 04:57:57 PM  liéu (duyét/bd duyét) LIBAPP/172.17.34.20
g adminl Phanhé  Sira 08(25/2017  C4p nhattinh trang tai | 2570 -n VHU-

bién muc 04:57:37T PM  lidu (duyétbd duyét) LIBAPP/172.17.34.20
;  adminly P.rja'n hé  Sira 08/25/2017  Cap nhat bién muc 2563 - adminly VHU-

bién muc 03:34:15 PM LIBAPP/172.17.34.20

Budc 2: Nguoi dung tién hanh cu hinh céc thong tin trong bang dé c6 thé xem tt ca hoat
dong, hoac chi xem 1 phan nao dé caa hé thong => Chon “Tim kiém”

B NHAT KY HE THONG

Phan hé Phin hé bignmuc ¥ Thao tac v Ngudn Diiv ligu
Tram lam Nguwéri Tir ngay £
jéc thwc hién
Tim dwoc tit ca 6574 két qua
STT Ngweithwe hign  Phan hé  Thao tic = Két qua Ngay gi  Ngudn Dif ligu Tram lam viéc
adminlv Phidnhé Sira LGOS DL 08/25/2017  Cap nhét tinh 2570 -¢ VHU-
1 bién muc 05:05:36  trang tai liéu LIBAPP/172.17.34.20
PM (duyét/bd duyét)
adminlv Phidnhé Sira LGOS DL 08/25/2017 | Cap nhét tinh 2570-n VHU-
2 bién muc 05:04:55  trang tai liéu LIBAPP/172.17.34.20




Budc 3: Chon “Luru théng tin” dé luu lai két qua vira xem.

14. Quan ly Dewey

Budc 1: Dang nhip hé théng = bim vao Phin hé “Bién muc” = Chon “Céng cu” = Chon
“Quan ly Dewey”

CONG CU

Khung bién muc

® Quan ly Dew

CSDL 239 50

= Xuét hién bang sau

E QUAN LY DEWEY

| B
O MaDewey Tiéu Dé
O (298 (Khéing bae gitr phdn dinh) Chi 56 tuj chon ding & nhdn manh cuc bé v cung cip mét chi 6 ngdn hon cho méttén gido cu thé khéng phai 12 Thién chua gide; ding
chi sd cho t6n gido cu thé & noi khac trong 292-299
[ 007 [Khéng phan dinh] Sir dung gan day nhét trang An ban 8
[0 [008] [Chura bao giér phan dinh]
O 1009 [Chura bao gifr phan dinh]
O 013 Thir muc va muc lucting quat tic phdm clia cac loai tic gia cu thé Chuyén téi 011.8
O [013)19] Thir muc va muc luc tic pham clia tac gia dinh cwr taiving, chiu lue, quic gia, dia phwong cu thé Chuyén téi 015
O  [o24) [Khdng phan dinh] Buoc sir dung gan ddy nhit trong An ban 10
O 029 [Khéng phan dinh] Buec s dung gin &y nhittrong An ban 10
O  1040] [Khéng phan dinh] Buoe sir dung gan ddy nhéttrong An ban 8
[0 [o41] [Khéng phan dinh] Buoe sir dung gan ddy nhéttrong An ban 8

Budc 2: Nguoi ding nhan Thém dé thém Ma Dewey moi



THEM DEWEY

Ma DNC *

Tén (Tiéng viét) *

Tén (English) *

[)Banh déu hay ding

=

Budc 3: Tién hanh nhap théng tin cho Ma Dewey mai, ddu * 1a bat budc nhap. Sau d6 nhan
Cap nhat dé luu lai.

Budc 4: Sira Mi da ton tai = ngudi dung check chon dong can sira = sau d6 nhan nit Sira

B QUAN LY DEWEY

Nhap tir khoa... Q
[ Mz Dewey Tiéu Dé
[+ 98) (Khéng bao gi¢r phan dinh) Chi sb tuy chon ding d& nhén manh cuc b va cung cép mit chi sé ngén hen cho mét tén gido cu thé
khang phai la Thién chia gido; ding chi sé cho tén gido cu thé & noi khac trong 292-299

O (789) Nha soan nhac va truyén thdng am nhac (S tuy chon: ding 780-788)
O | (921) *Nha triét hoc va nha tam Iy hoc

O (922) *L&nh tu, nha tw twéng, nha hoat ddng ton gido

O | (923) *Con nguwi trong khoa hoc x& hdi

O (924) *Nha nglF van va nha bién soan tir dién

o B @

= Xuét hién bang sau



CHINH SIFA DEWEY

Ma DNC
(298)
Tén (Tiéng viét) *

{(Khéng bao gi¢ phan dinh) -
Chisb tuy chon dung dé& nhén manh cuc bé va cung cép mét chi sb ngén hon cho mét

t6n gido cu thé khdng phai 1a Thién chia gido; ding chisd cho tén gido cu thé & noi khac P
Tén (English) *
(Khéng bao gi¢r phan dinh) -

Chisb tuy chq_n dung @& nhdn manh cuc bé va cung cép mét chi sb ngén hon cho mét
t6n gido cu thé khdng phai 1a Thién chia gido; ding chisd cho tén gido cu thé & noi khac

[)Bénh dau hay ding

= Sau khi chinh stra thdng tin xong = nhan Cap nhat dé luu lai.

Budc 5: X6a Ma Dewey di ton tai = Ngudi ding check chon dong can x6a va nhan vao
X04. Xuat hién théng bao, chon “C6” dé x6a va chon “Khong” dé hiy thao tc.

B QUAN LY DEWEY

Nhap tir khoa... Q

[ Mz Dewey Tiéu Dé

98) (Khéng bao git phan dinh) Chi sé tuy chon ding d& nhin manh cuc bé va cung cip mét chi s ngén hon cho mét tén gido cu thé
1 .

khang phai la Thién chia gido; ding chi sé cho tén gido cu thé & noi khac trong 292-299

O (789) Nha soan nhac va truyén thdng am nhac (S tuy chon: ding 780-788)
O (921) *Nha triét hoc va nha tam Iy hoc

O (922) *L&nh tu, nha tw twéng, nha hoat ddng ton gido

O | (923) *Con nguwi trong khoa hoc x& hdi

( 924 *Nha nglF van va nha bién soan tir dién

O (924

15. Nhap dir liéu tir Excel

Budc 1: Dang nhap hé thong = bam vao Phan hé “Bién muc” = Chon “Céng cu” = Chon
“Nhap dir liéu tir Excel”



CONG CU

Khung bién muc

CSDL Z39.50

® Nhap dif liéu Excel

Budc 2: Nguoi ding nhan “Chon file” dé chon dén file excel can nhap

B NHAP DO LIEU TUF EXCEL » BUGC 1 - CHON FILE

Tén tap tin

& Chon file

Budc 3: Sau khi da chon file xong, théng tin dix liéu trong file sé duoc load ra man hinh,
ngudi dung nhan chon “Tiép tuc”

B NHAP DI LIEU TUF EXCEL » BIFGT 1 - CHON FILE

Tén tap tin Data_Sach.xlsx
Dk liéu tir file
NHANDE
SHERLOCK HOLMES Toan tép-tip 1
SHERLOCK HOLMES Toan tap-tap 2
SHERLOCK HOLMES Toan tip-tip 3

Phap st Bi Mat Cla NICHOLAS FLAMEL B&t T(

Phap st Bi Mat Cla NICHOLAS FLAMEL B&t Tl

MAVACH

13200445
13200448
13200447
13200448
13200449

TACGIA

Sir Athur conan Doyle
Sir Arthur conan Doyle
Sir Arthur conan Doyle
Michael Scott

Michael Scoft

NHAXB
Van hoc
Van hoc
Van hoc
WXB Tré

WXB Tré

& Chonfile l
NAMXB PHANLOAI KICHTHUOC
2014 200 14,5%20,5cm
2014 800 14,5*20,5cm
2014 800 14,5%20,5cm
2014 800 13,2cm*21cm
2014 800 132cm*21cm

<=

GlA
97000
99000
99000
100000
100000

Budc 4: Nguoi dung tién hanh chon céc thong tin pha hop dé hé thdng chon théng tin nhap

vao chinh xac



B NHAP DI} LIEU TIF EXCEL » BUG'C 2 - CHON COT DIF LIEU

Khung bién muc VEBMARC21

The loai bien muc Books - Sach

vitri Kho phéng muon 2

Tinh trang

Thé loai lwu triv

Vitri tam thesi

Biéu ghi bién muc trong hé thdng
Tigu d&

Tac gia

Novi xut ban

Nha xudt ban

Mam xudt ban

Kndi legng

Dac digm vat 1y

Chuyén khao / Monograph

Kho phéng muwon 2

£ Cluan I treéng nhap liéu

Cac cét diF liéu tir tap tin - Lay tir hang dau tién
NHANDE
TACGIA
— Chon ciit mapping —
NHAXE
NANXB
— Chon cit mapping —

— Chon cit mapping —

Gia tri mac dinh

E | =

EE EE

Budc 5: Sau khi nhap dy da thdng tin = nhan chon “Tiép tuc” hodc Quay lai dé xem lai

thong tin

NEm xudt ban
Khéileeng

Dac diém vat Iy
Kich thudre
Témtat

Gl tién

Phan loai

S6 lwong dat

W& vach(Barcode)

Vi tri I triv

— Chon ciit mapping —

— Chon cit mapping —

— Chon cit mapping —

— Chon cit mapping —

— Chon cot mapping —

— Chon cit mapping —

— Chon cit mapping —

— Chon cfit mapping —

— Chon cot mapping —

— Chon cit mapping —

<]

=)

HEEMNEEEMEEEEE

4« Quaylai

Budc 6: Check chon chic ning kiém tra tring va chon tiéu chi kiém tra dé hé théng tu

kiém tra = sau d6 nhan “Tiép tuc”




B NHAP DO LIEU T EXCEL » CHON COT DI LIEU

FAKIEM TRA TRUNG DU(F LIEU

Chon tiéu chi kiém tra tring Thurc hién khi tring diF liéu

[riéu a& (@TUy chon trong qua frinh nhép liéu
[Tracgia (0BG quatitca

[JMha xuat ban

[Mam xuét ban

« Quay lai » Tiép tuc

Budc 7: Hé thdng hién lai thdng tin lan cudi dé nguoi dung kiém tra lai = sau d6 nhin
“Nhap ligu” dé hé thdng tién hanh nhap

B NHAP DUF LIEU TUf EXCEL » BUOC 4 - NHAP LIEU

STT Hhap diF liéu tir Excel Tac gia Mha xuat ban Nam xudt ban Hoan thanh Ghi chii
1 SHERLOCK HOLMES Toan tap-tdp 1 Sir Arthur conan Doyle Van hoc 2014 O
2 SHERLOCK HOLMES Toan tip-tap 2 Sir Arthur conan Doyle Van hoc 2014 O
3 SHERLOCK HOLMES Toan tip-tap 3 Sir Arthur conan Doyle Wan hoc 2014 O
4 Phap sur Bi M4t Clia NICHOLAS FLAMEL Bat T Michael Scott NXB Tré 2014 O
5 Phép suw Bi Mat Clia NICHOLAS FLAMEL BAt T Michael Scott NXB Tré 2014 O
4 Quay lai

Budc 8: Sau khi hé théng nhap xong s& xuat hién thong bao c6 mudn luu lai file két qua
nhap khéng? Chon C6 dé luu, hoic chon Khdng dé khong luu

& THONG BAD

© Ban c6 mudn Iteu 1ai file k&t qua nhip bién muc

| v Co || @ Khing

Quan ly treong nhap liéu

Budc 1: Chon “Quan ly trweong nhap ligu”



B NHAP D{F LIEU TUF EXCEL » BUOC 2 - CHON COT DIF LIEU

Khung bién muc Bai Trich 5 Tinh trang
Thé loai bién muc Books - Sach Thé loai luu trif MNhat bao/Daily newspaper v
Vitri Kho phéng muwon 2 v Vitri tam thi Kho phéng muen 2 v
:> £ Quan Ij treng nhap lidu
Biéu ghi bién muc trong hé théng Cac cot diF ligu tir tap tin - Ly tir hang dau tién Gia tri mac dinh

Tigu d& — Chon cit mapping —
Tacgia — Chon cit mapping —

= Xuét hién bang sau

= QUAN LY TRUWONG NHAP LIEU SACH

Danh sé&ch triré'ng nhap liéu -
O Tén nién th Thé chinh Thé phy Tién t6
O Tiéudd 245 a & x
[0 Tacaia 100 a s
[0 MNoixuétban 260 a rE
[0 mNhaxuatban 260 b rE
[0  m&m xudtban 260 c rE
[0 Khéilegng 300 a Fx
[0 Pacdiémvitly 300 b #Fx
[1 Kichthwde 300 c & %
[0 Témtat 520 a & x
[ Giatién 20 c £ X
[0 Phanloai 82 a & o

Bang nay dung dé Quan 1y cac trudng thdng tin cho phép ngudi ding cd thé chon cot dit
liéu trong qua trinh nhap file excel

Budc 2: Nguoi ding nhan “.” dé thém truong méi = sau d6 nhan “Luu”

NG NHAP LIEU SACH

Tén hién thi * Gia tién
Thé chinh * 22 Thé phu * c
Tién t6

EA T @dng 1dp thé chinh néu tring thé chinh va thé phu (Chi 4p dung véi thé chinh dwec phép 13p)




Budc 3: Bé Chinh sira, Xo6a cac truong da c6 san, nguoi dung nhan chon nat L dé chinh

? A A [AVRNT ” A 4 ~ 13 ﬂ 99 A z = A \ AN ’
stra va nhan nat D dé xda. Hoac chon nut dé x06a nhiéu truong cung ldc.

16. C4u hinh

Budc 1: Dang nhap vao hé thdng, bam chon Phan hé Bién muc => Chon Céng cu = chon
CAu hinh

CONG CU

Khung bién muc

Tim kiém Z39.50

# Céu hinh

B4 ma hoa tén sach

Budc 2: Thiét 1ap cac cAu hinh theo dac thu va chinh sach phuc vu ctia Thu vién béng cach
chon vao tirng muc cau hinh dé s6 danh sach cau hinh chi tiét

B CAU HiNH

£ CAU HINH CHUNG

£ CAU HiNH BIEN MUC

h

£ HIEN THI TRUONG KET QUA TiM KIEM

£ HIEN THI TRUFONG TiM KIEM




Budc 3: Nhan nat Céap nhat dé luu lai ciu hinh vira thiét 1ap. Nguoc lai, nhén nat “B” dé
huy thiét 1ap cau hinh va gitr lai cau hinh cti

B CAU HiNH

£ CAU HINH CHUNG
£ CAU HiNH BIEN MUC
£ HIEN THI TRUFONG KET QUA TiM KIEM

£ HIEN THI TRUFO'NG TiM KIEM




